Regulamin przesylania faktur w formie elektronicznej przez Port Gdanski
»Eksploatacja” Spotka Akcyjna

§1
Postanowienia ogolne

1. Podstawa prawng wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej jest art. 106
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. Nr 54, poz. 535).

2. Niniejszy regulamin okreSla zasady przesytania faktur w formie elektronicznej
w PG ,,Eksploatacja” S.A.

3. Kazdy Odbiorca korzystajacy z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych
zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem przed wypelnieniem
,Os$wiadczenia 0 akceptacji faktur przesytanych w formie elektronicznej” oraz
przestrzegania jego postanowien.

§2
Definicje
Uzyte w regulaminie wyrazenia 0znaczaja:

1. Klient — odbiorca faktury przesytanej w formie elektronicznej,
2. PG ,.Eksploatacja” SA — wystawca faktury przesytanej w formie elektronicznej,

3. Akceptacja — zgoda udzielona przez Klienta PG ,,Eksploatacja” SA na przesytanie faktur
w formie elektroniczne;j.

§3
Przesylanie faktur w formie elektronicznej

1. PG ,Eksploatacja” SA przesyla w formacie PDF (Portable Document Format) fakturg
wraz z ewentualnymi zalgcznikami zwigzanymi z wysylang fakturg, z adresu poczty
elektronicznej eksplo@eksplo4.portgdansk.pl. Powyzszy adres stuzy wylacznie do
automatycznej wysylki faktur.

2. Faktura przesylana w formie elektronicznej zgodnie z Ustawa jest réwnoznaczna
Z przesytaniem faktury wystawionej w formie papierowej i stanowi dokument ksiggowy.

3. Faktury korygujace i duplikaty do faktur przesytanych droga elektroniczng beda takze
przesytane w formie elektronicznej.

4. Kazda faktura wysytana bedzie oddzielnym e-mailem.
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Dore¢czenie faktury przestanej w formie elektronicznej nastepuje z chwilg wystania przez
PG ,Eksploatacja” SA wiadomosci e-mail zawierajacej plik z fakturg z adresu
eksplo@eksplo4.portgdansk.pl. na adres wskazany w ,,O$wiadczeniu o akceptacji faktur
przesytanych w formie elektronicznej”. Faktura wyslana w formie elektronicznej
w momencie wysylki zapisuje si¢ W archiwum na serwerze wystawcy, w katalogach
wedlug dat wystawienia, w formacie i tresci jednakowej z przestang do Klienta.

Klient zobowigzany jest do przechowywania otrzymanych faktur w formie elektronicznej,
w sposob dowolny, ale zapewniajacy autentyczno$¢ pochodzenia, integralno$¢ tresci
i czytelnosci tych faktur, fatwosci ich odszukania oraz bezzwloczny dostep do faktur
organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej.

Klient zobowiazany jest do elektronicznego potwierdzenia odbioru e-faktury w momencie
otwierania wiadomosci.

§4
AKkceptacja i cofniecie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej

Faktury moga by¢ przesytane w formie elektronicznej pod warunkiem ztozenia akceptacji
tego sposobu przesytania przez klienta.

Akceptacje Klient moze zlozy¢é poprzez wypelnienie i wlasnorgczne podpisanie

,O$wiadczenia o akceptacji faktur przesytanych w formie elektronicznej” (Zatgcznik nr 1

do niniejszego Regulaminu) i przestanie poczta na adres firmy z dopiskiem Zespo6t ds.

Rozliczen lub w postaci elektronicznej poprzez przestanie scanu podpisanego

o$wiadczenia w formacie pliku PDF na adresy: malgorzata.jakubiec@pge.pl oraz
e e.pl

Podajac w Akceptacji adres poczty elektronicznej, Klient oswiadcza, ze jest posiadaczem
tego adresu. PG ,,Eksploatacja” SA nie ponosi odpowiedzialno$ci za udostepnianie
osobom trzecim adresu poczty elektronicznej, ani za dziatania operatoréw internetowych.

Klient moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktory majg by¢ przesytane faktury
w formie elektronicznej, poprzez przestanie wniosku o ,,Zmiang¢ adresu poczty
elektronicznej” z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych pocztg na adres firmy
z dopiskiem Zespo6t ds. Rozliczen lub w postaci elektronicznej poprzez przestanie scanu
podpisanego wniosku o zmian¢ adresu w formacie pliku PDF na adresy:
malgorzata.jakubiec@pge.pl oraz pge@pge.pl

Akceptacja nie wylacza prawa PG ,,Eksploatacja” SA do przesylania faktur w formie
papierowej.

. Wycofanie Akceptacji jest mozliwe przez ztozenie o$wiadczenia jak w Zalaczniku nr 2
i przestanie do Zespotu ds. Rozliczen na adresy: malgorzata.jakubiec@pge.pl oraz
e e.pl
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§5
Postepowanie w sprawie nie odebranych faktur przez Klienta

. W przypadku nie otrzymania potwierdzenia odbioru e-faktury w ciggu 2 dni roboczych
PG ,,Eksploatacja” SA droga e-mailowg wystapi do klienta z prosbg o potwierdzenie
odbioru przedmiotowej faktury. W przypadku braku odpowiedzi PG ,,Eksploatacja” SA
skontaktuje si¢ z klientem telefonicznie w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

. W przypadku, gdy wiadomos$¢ zawierajaca faktur¢ w formie elektronicznej nie zostanie
dostarczona Klientowi, z przyczyn niezaleznych od PG ,,Eksploatacja” SA, na prosb¢
Klienta zostanie wystawiony duplikat przedmiotowej faktury.

§6
Postanowienia koncowe

. PG ,Eksploatacja” SA zastrzega sobie mozliwos¢ zawieszenia $wiadczenia ushugi
przesytania faktur w formie elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub
innych przestanek, o czym PG Eksploatacja” SA poinformuje Klienta w formie
elektronicznej.

PG ,Eksploatacja” =zastrzega sobie prawo dokonywania zmian W niniejszym
Regulaminie. O powyzszym Klient zostanie poinformowany w formie elektroniczne;.

Tres¢ niniejszego Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej http://www.pge.pl/

Regulamin obowigzuje od dnia 08.10.2015r.
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