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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. DEFINICIE

llekro€ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu Ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach
towarow i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

Dniach — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe, chyba, ze w danym przypadku zastrzezono inaczej. Jezeli
koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od pracy;

Dokumentacji Postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamoéwienia (SWZ),
opis przedmiotu zamowienia (OPZ), karty wymagan technicznych i inne dokumenty przygotowane przez
Zamawiajgcego dla przeprowadzenia Postepowania;

Dokumentacji technicznej - nalezy przez to rozumie¢ dokumentacje postepowania dotyczaca opisu przedmiotu
zamowienia;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

Katastrofie — nalezy przez to rozumie¢ nagfe i nieoczekiwane wydarzenie niosace ze soba negatywne skutki: straty
materialne i/lub urazy lub $mier¢ ludzi;

Liscie Nierzetelnych Wykonawcéw - nalezy przez to rozumieé sporzadzony przez Zamawiajacego wykaz
Nierzetelnych Wykonawcéw;

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec¢ oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans Ceny lub kosztu i/lub innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zaméwienia, w szczegélnosci w przypadku zamdwien
w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisaé
W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz Cena lub koszt, gdy Cena
lub koszt jest stata albo

b) z najnizsza Ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest Cena lub koszt;

Nierzetelnym Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ Wykonawce lub jego podwykonawce, ktéry z przyczyn przez
niego zawinionych nie wykonat zaméwienia lub wykonat zaméwienie w sposdéb ucigzliwy lub bez nalezytej
starannosci, w szczegdinosci: Wykonawca, ktéry odméwit zawarcia umowy; z wiasnej winy nie dochowat terminu
wykonania umowy o ponad 1/3 wyznaczonego terminu realizacji zamdwienia; w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego w biad;
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Obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catoéci rob6t budowlanych w zakresie budownictwa lub
inzynierii ladowej i wodnej, ktdry moze samoistnie spetniac funkcje gospodarczg lub techniczng;

Ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, zgodnie z dokumentami zamowienia,
wykonanie czesci zamdwienia;

OPZ - Zatacznik do Specyfikacji Warunkdéw Zamdéwienia opisujgcy przedmiot zamdwienia;

Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumiec platforme zakupowga Zamawiajgcego - narzedzie do komunikacji
Wykonawcow i Zamawiajgcego. Platforma pozwala Wykonawcom na sktadanie ofert na stronach wystawionych
postepowan. W ramach serwisu prowadzone sg aukcje, przesytane Zapytania ofertowe, sktadane oferty
i prowadzona jest wszelka korespondencja;

Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o zamoéwienie wszczynane przez Zamawiajgcego, poprzez
przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania
ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez
Zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru Najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowiert umowy w
sprawie zamoéwienia, koriczgce sie zawarciem umowy w sprawie zamdwienia lub —w przypadku trybu zamadwienia
»hegocjacji z jednym Wykonawcg” — wynegocjowania postanowien takiej umowy, albo jego uniewaznieniem, z
tym Ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt
budowlanych lub Obiektu budowlanego, a takie realizacje Obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

Rozeznaniu Rynku — nalezy przez to rozumiec dziatanie, majgce na celu ustalenie rynkowej Wartosci zaméwienia
tj. pozyskanie informacji na temat cen podobnych Dostaw lub Ustug (zapytania, katalogi, cenniki, informacje
prasowe, internetowe, telefoniczne itp.);

Stronie internetowej - nalezy przez to rozumiec strone internetowa Zamawiajgcego to jest: https://www.pge.pl/;

SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ skrotowe oznaczenie Specyfikacji
Warunkow Zamodwienia lub inny dokument, w ktdrym Zamawiajgcy okresla zasady iwarunki udzielenia
zamoéwienia;

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg Roboty budowlane lub
Dostawy;

Woartosci zamowienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towarow i usfug, ustalone z nalezytg starannoscia;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng,
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje wykonanie Robét budowlanych lub Obiektu budowlanego,
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Dostawe lub Ustuge lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia i ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Port Gdanski Eksploatacja S.A. z siedzibg w Gdanisku, KRS 0000365475,
NIP 5830004774, REGON 190562236.

2. PRZEDMIOT REGULACII

Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien przez Zamawiajacego.

Regulaminu nie stosuje sie do wytaczen przedmiotowych, okreslonych w odrebnych regulacjach Zamawiajgcego
lub w sytuacjach opisanych bezposrednio w Regulaminie.

Czynnosci w toku udzielenia zaméwienia dokonywane s3 z zachowaniem wewnetrznych regulacji Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie postanowienia Statutu Zamawiajacego, a takze przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Postanowienia Regulaminu nie zwalniajg Zamawiajgcego od stosowania przepiséw prawa.

Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw i wspétpracownikéw Zamawiajgcego, ktérzy biorg udziat
w realizacji zamowien, jak rowniez Wykonawcow.

3. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza Postepowanie w sposéb przejrzysty
i proporcjonalny, zapewniajacy zachowanie uczciwe]j konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Postepowania wykonujg upowaznione osoby
(pracownicy i wspotpracownicy Zamawiajgcego), zapewniajace bezstronnoéé i obiektywizm, posiadajace wiedze
specjalistyczng niezbedna do prawidtowej oceny oferty Wykonawcy.

Postgpowanie jest jawne. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych
z Postgpowaniem w zakresie przedstawionym w Regulaminie. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz
w terminie sktadania ofert (ofert wstepnych) lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu, zastrzegt,
ze nie mogg by¢ one udostepniane.

Postgpowanie prowadzi sie, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w odrebnych przepisach oraz Regulaminie,
z zachowaniem formy elektronicznej lub pisemnej, zgodnie z decyzjg Zamawiajacego.

Zakazuje sig nieuzasadnionego dzielenia zamdwienia na czesci.

Etapowanie zamowienia dopuszczone jest wytgcznie na podstawie zgody Zarzagdu Zamawiajacego.
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4. ELEMENTY PRZYGOTOWANIA | PRZEBIEGU POSTEPOWANIA

Rozdziat I. Zamawiajacy

Za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania odpowiadajg upowaznione osoby (pracownicy i wspotpracownicy
Zamawiajacego), w zakresie w jakim powierzono im czynnosci o charakterze techniczno — organizacyjnym oraz
faktycznym zwigzane z przygotowaniem Postepowania, przeprowadzeniem Postepowania lub zawarciem umowy o
zamowienie.

Rozdziat ll. Wykonawcy:
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu, o ile zostaly one okreélone przez Zamawiajgcego w SWZ.

2. Warunki udziatu w Postgpowaniu moga dotyczyc:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej,

5) innych istotnych dla Zamawiajgcego okolicznosci.

3. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu powinien by¢ zwigzany
z przedmiotem zamoéwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia.

4. Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, jesli Zamawiajgcy powyzszego nie wyklucza.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu
albo reprezentowania w Postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Jezeli wspdlna oferta
Wykonawcow zostata wybrana, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamadwienia, umowy
regulujgcej wspdtprace.

5. Z Postepowania wyklucza sie:

1) Wykonawcdéw, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem Postepowania:
a) uchylali sie od realizacji obowigzkow na rzecz Zamawiajgcego, wynikajgcych
z zawartych umoéw, badz odmadwili zawarcia umowy, lub
b) wykonywali udzielone przez Zamawiajacego zamdwienie bez nalezytej starannosci, wadliwie, lub
c) zostali wpisani przez Zamawiajgcego na prowadzong przez niego Liste Nierzetelnych Wykonawcéw,
lub w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosc ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcow,
ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majagtku upadtego,
2) Wykonawcdw, ktdrzy nie wykazali spetniania warunkdw udziatu w Postepowaniu,
3) Wykonawcdw, ktérzy zawarli z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji,
w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
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0 ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

4) Wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo zwigzane
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

5) Wykonawce wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
Wykonawca dokonat ptatnosci naleinych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych
naleznosci;

6) Wykonawce, wobec ktérego prawomocnie orzeczono, zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne, zgodnie
z definicjg zawarta w przepisach dotyczacych prawa zaméwien publicznych;

7) Wykonawcow, ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego Postepowania,
z wyfaczeniem czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego, lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow
w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

8) Wykonawcdw, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje, majace wptyw lub moggce mie¢ wpltyw na wynik
prowadzonego Postepowania;

9) Wykonawcow objetych sankcjami okreslonymi w ustawie o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego
lub objetych sankcjami lub wkluczeniami na podstawie innych przepiséw i uregulowan, dotyczacych
wspieraniu agresji na Ukraine.

10) Wykonawcéw, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ konkurencyjna w stosunku do Portu Gdariskiego Eksploatacja S.A.,
w tym w szczegolnosci dziatalno$¢ morskiego terminala przetadunkowego, $wiadczacego ustugi przefadunku
towarow w transporcie morskim i lagdowym oraz ustugi sktadowania, przerobu, sortowania fadunkéw
sprowadzonych do Portu drogg morska lub lagdowa oraz podmioty powigzane z tymi Oferentami osobowo lub
kapitatowo.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

W Postgpowaniu Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow oswiadczeri i dokumentéw niezbednych

do przeprowadzenia Postepowania, wskazanych w SWZ lub do przeprowadzenia negocjacji, ktére potwierdza

spetnianie warunkow okreslonych przez Zamawiajacego oraz wykaza brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy.

Mozliwo$¢ polegania Wykonawcy na potencjale innych podmiotéw Zamawiajacy okresla kazdorazowo SWZ.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego

oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 7 lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli

wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7 zawierajgce btedy lub ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byftoby uniewainienie Postepowania. Zfozone na wezwanie

Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu
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w Postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

10. W Postepowaniach ~ oswiadczenia,  wnioski,  zawiadomienia oraz  informacje = Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg elektronicznie lub w formie pisemnej. Zamawiajagcy moze wskaza¢ inng forme
przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji.

11. Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o wpisaniu go na Liste Nierzetelnych Wykonawcow, wraz z uzasadnieniem
oraz terminem obowigzywania wpisu, to jest 3 lata od dokonania wpisu. Lista nie jest podawana do publicznej
wiadomosci.

12. Zamawiajacy moze ustanowic i stosowac system kwalifikowania Wykonawcdw.
Na ,Wykaz Kwalifikowanych Wykonawcéw” wpisani zostang Wykonawcy spetfniajgcy warunki okreslone
odrebnych uregulowaniach wewnetrznych Zamawiajgcego. Ocena Wykonawcéw wpisanych do ,Wykazu
Kwalifikowanych Wykonawcéw” przeprowadzana jest przez Zamawiajgcego. Skutkiem wpisu jest informowanie
takiego Wykonawcy o wszelkich Postepowaniach wchodzacych w zakres znanej Zamawiajagcemu dziatalnosci
Wykonawecy.

Rozdziat Ill. Przedmiot zamodwienia

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie
oferty.

2. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac w sposob, ktéry mégtby utrudniaé uczciwa konkurencje.

3. Przedmiot zamowienia ~moze zostaé opisany za pomoca wskazania producenta, nazwy
wtasnej badz w inny sposéb jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamowienia, wynika z istotnych wskazarn Zamawiajgcego,
w szczegolnosci zapewnienia kompatybilnosci z istniejacymi systemami i rozwigzaniami.

4, Zamawiajacy, przed wszczeciem Postepowania, moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe, zwracajac sie
o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamowienia,
SWZ lub okreslenia warunkéw umowy. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzi sie w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie potencjalnych Wykonawcow i oferowanych przez nich
rozwigzan. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych
oraz o jego przedmiocie na Platformie Zakupowej lub swojej Stronie internetowej, w ogtoszeniu o zamowieniu,
ktorego dotyczyty wstepne konsultacje rynkowe.

5. W ramach przygotowania opisu przedmiotu zamowienia oraz doprecyzowania warunkdw handlowych dla danego
zamdwienia, Zamawiajacy winien przeprowadzi¢ postepowanie o charakterze Rozeznania Rynku.

6. Przy ustalaniu kryteriow oceny ofert zaleca sie, aby majac na wzgledzie istote przedmiotu Zaméwienia
oraz wlasciwe zabezpieczenie interesow Zamawiajgcego, uzywal takze, poza parametrem Ceny, innych
pomocnych we wiasciwym wyborze oferty z punktu widzenia Zamawiajgcego, kryteriow zaréwno technicznych
jak i ekonomicznych, w szczegdlnosci takich jak: innowacyjnosc, funkcjonalnosé rozwigzan technicznych, wptyw na
srodowisko, terminy realizacji, konieczno$¢ przestojéw i zwigzanych z tym strat, a w przypadku ustug

8
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wykonywanych poza siedzibg Zamawiajgcego (np. przez serwisy fabryczne), koszty dojazdéw i czas potrzebny
na ich wykonanie jak rowniez wtasciwosci Wykonawcy takie jak wiedza, doswiadczenie i potencjat osobowy
Wykonawcy.

Rozdziat IV. Ogtoszenia

1. Informacje w sprawie wszczecia Postepowania Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie Zakupowej oraz Stronie
internetowej Zamawiajgcego.

2. W razie potrzeby, informacje o Postepowaniu Zamawiajgcy moze zamiesci¢ dodatkowo w inny sposob. Dopuszcza
sie tzw. mailing bezposredni do Wykonawcdw.

Rozdziat V. Dokumentacja Postepowania

1. Zamawiajgcy umieszcza Dokumentacje Postepowania na Platformie Zakupowej oraz Stronie internetowe;.
Wykonawca moze zwr6cic€ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udziela
wyjasnien, gdy prosba o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz
do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego/ SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.

4. Tre$¢ zapytan, wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat Zapytanie
ofertowe, bez ujawniania Zrédta zapytania, a jezeli Dokumentacja Postepowania udostepniona jest na Platformie
Zakupowej lub Stronie internetowej, zamieszcza na tej Stronie lub Platformie Zakupowe;j.

5. Zamawiajacy moze zwotac zebranie wszystkich Wykonawcéw, w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci,
dotyczacych Postepowania, jezeli informacja taka zostata umieszczona w Zapytaniu ofertowym.

6. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang w ten sposéb modyfikacje Zamawiajacy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Zapytanie ofertowe, a jezeli Dokumentacja
Postepowania jest udostepniona na Platformie Zakupowej oraz Stronie internetowej, zamieszcza na Platformie
Zakupowej oraz Stronie internetowej.

7. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie
oferty.

8. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji Zapytania ofertowego, niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach lub na wniosek Wykonawcy. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazano Zapytanie
ofertowe, ajezeli Dokumentacja Postepowania jest udostepniona na Platformie Zakupowej oraz Stronie
internetowej, zamieszcza te informacje na Platformie Zakupowej oraz Stronie internetowej.
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Rozdziat VI. Wadium

1. Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcédw whniesienia wadium.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 5 % Wartosci zamowienia.

4. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych lub udziela zamowienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Dokumenty zabezpieczenia muszg zachowac waznos¢ przez okres zwigzania oferta.

© o N o

W przypadku skfadania wadium w formie innej niz pienigdz, stosowny dokument w formie elektronicznej
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w oryginale w postaci elektronicznej, nalezy ztozy¢ razem
z oferta.

10. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po podpisaniu umowy z Wykonawca,
lub uniewaznieniu Postepowania.

11. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

12. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Jezeli wadium zostato wniesione w formie dokumentu elektronicznego z podpisem kwalifikowanym
lub woryginale w postaci elektronicznej, Zamawiajgcy zwraca wadium, poprzez zloZenie gwarantowi
lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zahezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stafo sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana.

5. TRYBY POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIENIA

Rozdziat |. Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe to tryb Postepowania, w ktorym:
1) oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy (tzw. nieograniczony  dostep),
w odpowiedzi na publiczne ogloszenie na Platformie Zakupowej oraz Stronie internetowe;j;

10
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2) oferty moga zfozy¢ wytacznie zaproszeni przez Zamawiajgcego Wykonawcy (tzw. ograniczony dostep).
Wymagane jest wysfanie zaproszenia do skfadania ofert do nie mniej niz 3 Wykonawcow, swiadczgcych
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane, bedgce przedmiotem
zamowienia.

Trybem podstawowym jest tryb okreslony w ust. 1 pkt. 1).

Zamawiajgcy, wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, moze zatgczy¢ SWZ/OPZ/Dokumentacje techniczng lub inne

dokumenty.

Rozdziaf Il. Negocjacje z jednym Wykonawca

1. Negocjacje z jednym Wykonawcg to tryb Postepowania, w ktérym Zamawiajgcy negocjuje warunki umowy
z wybranym przez siebie Wykonawcg. Negocjacje moga by¢ prowadzone w formie wymiany korespondencji, przy
uzyciu Platformy Zakupowej, spotkania przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego lub w inny sposéb wskazany
przez Zamawiajgcego, z zachowaniem zasad transparentnosci.

2. Zamawiajacy wszczyna Postepowanie w tym trybie, przekazujgc wybranemu przez siebie Wykonawcy zaproszenie
do przeprowadzenia negocjacji, wskazujgc miejsce i termin spotkania oraz przedmiot negocjacji. Zaproszenie
moze mieé forme pisemng, elektroniczng przy uzyciu Platformy Zakupowej lub mailowa.

3. W przypadku negocjacji, ktére odbywajg sie w formie wymiany korespondencji, badz przez Platforme Zakupowa,
Wykonaweca sktada oferte wstepna, ktéra bedzie stanowita podstawe do dalszych negocjacji.

4. Negocjacje koricza sie obustronnym podpisaniem/akceptacja notatki/protokotu z negocjacji lub umowy, badz ich
uniewaznieniem przez Zamawiajgcego.

Rozdziat IIl. Aukcje / Licytacje
Aukcje/ Licytacje moga zostaé przeprowadzone wg zasad okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajgcego.

Rozdziat IV. Tryby Szczegdlne

1. Trybami szczeg6lnymi Postepowania jest tryb awaryjny oraz tryb uproszczony.
2. Zamoéwienie w trybie awaryjnym moze nastgpi¢ na zasadach doprecyzowanych w odrebnych upowaznieniach
i procedurach wewnetrznych Zamawiajgcego, w nastepujgcych okolicznosciach:
1) zagrozenie zycia lub zdrowia;
2) zagrozenie $rodowiska lub mienia;
3) Katastrofa;

11
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4) koniecznos¢ jak najszybszego usuniecia awarii, lub prewencyjnego niedopuszczenia do awarii, do ktérej moze
dojs¢ w zwigzku z okolicznosdciami, ktérych wezesniej nie mozna byto przewidzieé.
3. Tryb uproszczony stosuje sie do sytuacji majacych na celu zapewnienie ruchu i operacyjnosci przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego, w tym w szczegOlnosci prewencyjnego niedopuszczenia do awarii lub usuniecia awarii,
na zasadach doprecyzowanych w odrgbnych upowaznieniach i procedurach wewnetrznych Zamawiajacego.

Rozdziat V. Dialog konkurencyjny

1. Dialog konkurencyjny, to tryb Postepowania o zamoéwienie, w ktérym po publicznym ogloszeniu
0 zamoOwieniu, Zamawiajgcy prowadzi z wybranymi przez siebie Wykonawcami dialog w zakresie
zaproponowanych przez nich rozwigzan, po zakoriczeniu ktérego, zaprasza ich do sktadania ofert. Celem dialogu
jest uzyskanie wiedzy w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia, specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia lub okreslenia warunkéw umowy.

2. W odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu Wykonawcy skfadajg wnioski o dopuszczenie
do udziatu w Postepowaniu.

3. Zamawiajgcy ocenia ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu iniezwiocznie informuje
Wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o wynikach oceny.

4. Zamawiajgcy zaprasza do dialogu konkurencyjnego Wykonawcdw, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w Postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu o zamowieniu, zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz
3.

5. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu, jest wieksza niz okreélona
w ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do dialogu Wykonawcdw, wytonionych na podstawie kryteriow selekcji.

6. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy speiniajg warunki udziatu w Postepowaniu, jest mniejsza niz okreélona
w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do dialogu wszystkich Wykonawcéw spetniajgcych te warunki.

7. Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczy¢ wszelkich aspektéw zamdwienia. Zadna ze stron nie
moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z dialogiem.

8. Zamawiajacy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie okresli¢, w wyniku poréwnania rozwigzan
proponowanych przez Wykonawcow, jezeli jest to konieczne, rozwigzanie lub rozwigzania najbardziej spetniajace
jego potrzeby. O zakoriczeniu dialogu Zamawiajgcy niezwtocznie informuje uczestniczgcych w nim Wykonawcéw.

9. Zamawiajgcy moze, przed zaproszeniem do skfadania ofert, dokonac zmiany wymagan bedacych przedmiotem
dialogu.

6. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY,PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY,
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA, DODATKOWE NEGOCJACJE HANDLOWE

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte (nie dotyczy aukcji / licytacji i negocjacji z jednym Wykonawcg).
2. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie wskazanej przez Zamawiajgcego.

12
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10.

11.

12.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ/ Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia Oferty wariantowej, jezeli Cena nie jest jedynym kryterium oceny

ofert.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia Oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamodwienia jest podzielny.

Wykonawca moze ztozy¢ Oferty czesciowe na jedng lub wiece]j czesci zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy okreslit

maksymalng liczbe czesci zaméwienia, na ktore Oferty czeSciowe moze ztozyé jeden Wykonawca.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skifadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Oferta ztozona

po terminie, zostaje odrzucona.

W przypadku ofert w formie elektronicznej za pos$rednictwem Platformy Zakupowej, zastosowanie ma takze

Regulamin Platformy Zakupowej.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SWZ/ zaproszeniu do sktadania ofert. Termin

ten nie moze byc dtuzszy niz 60 dni, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzied, w ktérym

uptywa termin sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonawcow

o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Odmowa

wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium. Zgoda Wykonawcy

na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci

wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

W przypadku Postepowan prowadzonych wytgcznie poprzez Platforme Zakupowa, Zamawiajacy przed uptywem

terminu otwarcia ofert moze podac kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, wysytajac

wiadomosé do Wykonawcdw lub publikujac ja na Platformie Zakupowej lub Stronie internetowej Zamawiajacego,

w miejscu dotyczacym danego Postepowania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

ofert lub innych skfadanych dokumentéw Ilub oswiadczen. Niedopuszczalne jest dokonywanie przez

Zamawiajgcego w jej tresci zmian. Zmiana taka moze by¢ dokonana tylko w przypadku:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek);

¢) innych omytfek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig SWZ/Zaproszenia do sktadania ofert;

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na

poprawienie omytki.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem,

2) jej tresc nie odpowiada tresci SWZ/ Zapytania ofertowego,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,
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4) zawiera razgco niska Ceng w rozumieniu przepisdw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, a Wykonawca nie
ztozyt odpowiednich wyjasnieri lub wyjasnienia te potwierdzajg, ze oferta zawiera razaco niskg Cene,

5) zostata zfozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postepowaniu lub niezaproszonego do ztozenia
oferty,

6) Wykonawca nie wyjasnit w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie tresci oferty lub nie zgodzit sie na
dokonanie przez Zamawiajgcego poprawek dotyczacych omytek,

7) zawiera btedy, w obliczeniu Ceny, a Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie obliczenia Ceny po
wezwaniu do wyjasniert w ramach omytki,

8) Wykonawca nie wniést wadium do uptywu terminu sktadania ofert (ofert wstepnych), w tym réwniez na
przedtuzony okres zwigzania ofertg,

9) Wykonawca nie zgodzit sig na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

10) zostata ztozona po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert,

11) jest niewaina na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy wybiera Najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert okreélonych w SWZ / Zapytaniu

ofertowym.

Kryteriami oceny ofert sg Cena albo Cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.

Jezeli nie mozna wybra¢ Najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam

bilans Ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena. Jezeli

w Postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest Cena, nie mozna dokonaé wyboru

Najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej Cenie, Zamawiajgcy wzywa

Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreélonym przez Zamawiajgcego ofert

dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé Cen wyiszych, niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego w zakresie

podatku vat, akcyzowego, obowigzku uiszczenia naleznosci o charakterze publicznoprawnym, w celu oceny takiej

oferty dolicza sig do przedstawionej w niej Ceny podatek lub naleznos¢, ktére Zamawiajgcy miatby obowigzek

rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty

bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego lub obowigzku uiszczenia jakiejkolwiek

naleznosci publicznoprawnej, wskazujgc nazwe, (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub éwiadczenie

bedzie prowadzi¢ do powstania w/w obowigzku, oraz wskazujgc ich wartosé.

Zamawiajgcy uniewaznia Postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) wystepuja przestanki uniewaznienia Postepowania,

4) przeprowadzono Postepowanie w trybie negocjacji z jednym Wykonawca, ktére zakoriczyto sie
niepowodzeniem {nie doszto do pozadanego porozumienia miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawca),
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5) Cena Najkorzystniejszej oferty przewyisza kwotg, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia,

6) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej Cenie, za wyjatkiem sytuacji opisanej w ust. 15,

7) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie Postepowania lub wykonanie zaméwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie,

8) Postepowanie obarczone jest wada, uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie zaméwienia,

9) Wystapia inne okolicznosci lub zasadnos$¢ dla podjecia takiej decyzji przez Zamawiajacego, bez odrebnego
wyjasnienia.

18. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania Ofert czesciowych, do uniewaznienia w czeéci Postepowania
0 udzielenie zamdwienia stosuje sie rowniez w/w postanowienia.

19. O uniewaznieniu Postgpowania Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktdérzy ubiegali sie
o udzielenie zamodwienia.

20. W przypadku uniewaznienia Postgpowania Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot
kosztdw uczestnictwa w Postepowaniu.

21. Jezeli  Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, wuchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
moze wybrac Najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba
ze zachodzj przestanki uniewaznienia Postepowania.

22. Dodatkowe negocjacje handlowe:

1) jezeli Cena lub koszt Najkorzystniejszej oferty przekracza Warto$¢ szacunkowa udzielanego zamowienia
Zamawiajgcy, niezaleznie od uprawnienia do uniewaznienia Postepowania, moze zaprosi¢ do negocjacji
handlowych Wykonawce, ktory ztozyt Najkorzystniejszg oferte;

2) niezaleznie od powyiszego, Zamawiajacy réwniez w kazdym innym przypadku moze prowadzi¢
z Wykonawcami negocjacje handlowe, majgce na celu obnizenie Ceny Jezeli Cena lub koszt Najkorzystniejszej
oferty przekracza Warto$¢ szacunkowa udzielanego zaméwienia Zamawiajgcy, niezaleznie od uprawnienia
do uniewaznienia Postepowania, moze zaprosi¢ do negocjacji handlowych Wykonawce, ktéry ztozyt
Najkorzystniejszg oferte;

3) negocjacje handlowe prowadzi sie w siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem $rodkéw tgcznosci
telefonicznej albo za pomocg elektronicznych Srodkéw komunikacji, w tym poprzez Platforme Zakupowa;

4) negocjacje handlowe oraz aukcje prowadzi sie w celu uzyskania optymalnych warunkéw dla Zamawiajacego;

5) Negocjacje handlowe nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci SWZ;

6) jezeli w wyniku przeprowadzonych negocjacji nie mozna dokonaé wyboru Najkorzystniejszej oferty,
ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej Cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do zfozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych, Wykonawcy
sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé Cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach
wramach przeprowadzonych negocjacji.
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7. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot z Postepowania, niezwtocznie po przeprowadzeniu Postepowania.

W przypadku Postepowan prowadzonych w formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy Zakupowej nie
jest wymagane sporzgdzanie protokotu w formie pisemne;j.

W przypadku zamdwien realizowanych tylko z wykorzystaniem Platformy Zakupowej, protokét stanowi raport
z Platformy Zakupowej. Raporty s3 przechowywane razem z Dokumentacjg Postepowania w formie elektronicznej
lub drukowanej.

Protokdt/ Raport jest zatwierdzany przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Zamawiajgcego lub inne
upowaznione przez Zarzgd Zamawiajgcego osoby.

Wszelkie dokumenty dotyczgce Postepowan stanowig zatgczniki do protokotu/raportu Postepowania.
Zamawiajacy przechowuje protokét/raport, wraz z zafgcznikami, przez okres min. 4 lat od dnia zakonczenia
Postepowania.

8. UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

Do umoéw w sprawach zamodwien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, ponosza solidarng odpowiedzialno$é¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowieni zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w:
Zapytaniu ofertowym lub w trakcie prowadzonych negocjacji, oraz okreslit warunki takiej zmiany.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 90 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zadac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania wykonanej czesci zaméwienia.
Zamawiajacy moze zgda¢ od  Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego  wykonania = umowy,
w kwocie nie wyzszej niz 10 % Ceny catkowitej podanej w ofercie. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, takze w okresie gwarancji lub rekojmi.

W przypadku koniecznosci pozyskania zgdd korporacyjnych Zamawiajgcego, do zawarcia umowy moze dojéé
nie wezesniej niz przed ich uzyskaniem.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

Szczegdtowe informacje na temat  danego Postepowania umieszcza sie kazdorazowo
w Zapytaniu ofertowym.
Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg do swej waznosci formy pisemnej.
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3. Niniejszy Regulamin zastepuje z dniem wejscia w zycie wszelkie dotychczasowe uregulowania Zamawiajacego w
zakresie nim objetym.
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